Arvuti ja IKT kasutamise alused

Arvuti sisse ja valja lulitamine

- Hiir ja klaviatuur
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Sissejuhatus

See brosuur, mida sa loed,

on osa brosuuride sarjast.

BroSuuride sari 6petab,

kuidas kasutada arvutit ja internetti.

Brosuurid on kirjutatud

lihtsalt loetavas ja arusaadavas keeles.

Iga brosuur on erineva teema kohta.




Brosuuride sarja koik teemad:

1. Arvuti sisse ja valja lUlitamine

- Hiir ja klaviatuur

2. Toolaud: failide liigutamine,

kaustade loomine ja kustutamine

3. Juurdepaasetavuse tooriistad

- Klaviatuuri kiirkasklused

4. Méalupulk

5. Microsoft Word

6. Videoredaktor

7. Ohutus internetis

Uus kaust
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8. Google Chrome

9. Google Maps

10. YouTube

11. Gmall

12. Facebook ja Messenger

13. PixIr X

14. Curriculum Vitae Europass

europass



Brosuuride sarja on kirjutanud eksperdid
7-st organisatsioonist.

Need 7 organisatsiooni on:

Associazione Uniamoci Onlus ltaaliast

Asociacija "Aktyvus Jaunimas"

Leedust

Centro Social e Paroquial Santos Martires

Portugalist

Tallinna Tugikeskus Juks Eestist

IES El Greco Hispaaniast

Towarzystwo Wspierania Inicjatyw

Spolecznych Alpi Poolast

Universita Degli Studi Di Catania Itaaliast
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Projekti kohta leiad rohkem lintsat ja arusaadavat infot
sellelt veebilehelt:

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Brosuuride sari on loodud

- Erasmus+

Erasmus+ projekti tulemusel.

Selle Erasmus+ projekti nimi on

Accessible Information Material.

SONAVARA

Erasmus+ on Euroopa Liidu programm,

- Erasmus+

mis rahastab erinevaid projekte.


https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Arvuti sisse ja valja lulitamine

Sissejuhatus

Selles peatukis sa 6pid,

kuidas arvutit sisse ja valja lulitada ning taaskaivitada.
Erinevatel arvutitel on erinevad to6tamise viisid.
Selles brosuuris 6pid,

kuidas tootada Mac ja Windows arvutitega.

Mac arvutite sisse lulitamine

- Mac sulearvuti sisse lulitamiseks,

vajuta klaviatuuril sisse lulitamise nuppu.

Sisse lulitamise nupp asub klaviatuuri Ulemises paremas nurgas.

See nupp voib olla ruudu vai ristkaliku kujuga.

Nupul vaib olla toite mark,

nagu see |

Nupp vaib olla ka tuhi.

Kui vajutad sellele nupule, saad oma arvuti ka valja lulitada.




Mac lauaarvuti sisse lulitamiseks,

vajuta ummargust nuppu.

Ummargune nupp asub c

arvuti tagumisel kuljel.

Sisse liilitamise nupul on selline mark |

Sellele nupule vajutades saad arvuti ka valja lulitada.

Mac arvutite valja lulitamine

Il FinderlFiIe Edit View Go Window Help

About This Mac

Mac arvutite valja lulitamiseks,

System Preferences...
App Store...

Recent Items >

kldpsa nupul Finder.

Force Quit Finder XO0$D

Sleep
Restart...
Shut Down...

Finder asub sinu arvuti ekraani

Log Out ¢ %Q

ulemises vasakus nurgas.

Avaneb meniu.
Kldpsa menuus real Shut Down...
Shut Down tahendab inglise keeles valja lulitamist.

Parast kldpsamist Shut Down...,

iImub tekstiga ja nuppudega kast. @

computer now?

( Restart ) ( Sleep ) ( Cancel ( shut Down )

Kldpsa kastis oleval nupul Shut Down.



Mac arvutite taaskaivitamine
Mac arvuti taaskaivitamise jaoks,
kldpsa duna moodi Apple’i nupul.
Apple'i nupp asub ekraani
ulemises vasakus nurgas.
Avaneb menuu.

Kldpsa menuls real Restart....
Restart tahendab taaskaivitamist.
Parast kldpsamist Restart...,
iImub teksti ja nuppudega kast.

Kidpsa kastis oleval nupul Restart.

Windows arvutite sisse lulitamine
- Windows sulearvuti sisse lulitamiseks,

vajuta klaviatuuril sisse lulitamise nuppu.

Sisse lulitamise nupp asub tavaliselt

klaviatuuri Uleval paremas nurgas.

Finder File Edit View Go
About This Mac

Window

System Preferences...
App Store...

Recent Items

Force Quit...

Shut Down...

Lock Screen
Log Out Steven John...

Are you sure you want to shut down your
computer now?
QReopen windows when logging back in

Sleee Gencel m

|| ) SN P D )




Sisse lulitamise nupp voib asuda ka

klaviatuuri Uleval vasakus nurgas.

Sisse llitamise nupp on selle margiga [

Sellele nupule vajutades saad arvuti ka

valja lulitada.

- Windows lauaarvuti sisse lulitamiseks,
vajuta arvuti korpusel olevat
sisse lulitamise nuppu.

Sisse lulitamise nupp asub tavaliselt

arvutikorpuse esikuljel.

Sisse liilitamise nupp on selle margiga:|()

Windows arvutite valja lulitamine
Windows arvuti valja lulitamiseks,

kldpsa nupul Start.

5 @

Otsimiseks tippige siia

Nupp Start asub arvuti tdolaua

all vasakus nurgas.
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Avaneb menuu. & - Chrome Apps v
0% O Cortana
Klédpsa menuus nuppu toide. :

FMT Int: it o

= | O lotsimiseks tippige siia

Nupp toide on sellise margiga: |

==

Avaneb uus menuu. S e
:
Klépsa menuus real Sule arvuti. O s
@ Toide

Sule arvuti tahendab arvuti valja lUlitamist. | @ | o otsmiseks tiopige sia

Windows arvutite taaskaivitamine

Arvuti void taaskaivitada, kui arvuti on liiga aeglane.
Seda void teha ka siis, kui arvuti on kokku jooksnud
ja sa ei tea, mida teha.

Windows arvuti taaskaivitamiseks,

Klopsa nupul Start.

Nupp Start asub arvuti tdolaua

“ ,O Otsimiseks tippige siia =] e
all vasakus nurgas.
Avaneb menud.
= Chrome Apps N
KIdpsa meniiiis nuppu toide. @ O conan
| :
Nupp toide on sellise margiga: | O T
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Avaneb uus menuu.

& Unereziim
Klédpsa menuus real Taaskaivita. O sueanus 8

=

Taaskaivitamine tahendab, O Toide

Solitaire

- | L Otsimiseks tippige siia

et arvuti [Ulitab ennast valja

ja siis uuesti sisse.

Hiir ja klaviatuur

Sissejuhatus

Selles peatlkis sa 6pid,

kuidas kasutada hiirt ja klaviatuuri.

Hiir

Hiir vGimaldab sul liigutada kursorit

ja kldpsata programme.

Kursor on nahtav ja liikkuv tahis,

mis naeb valja nagu nool. k‘

Kursor on nahtav sinu arvuti ekraanil.
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Hiire kasutamiseks,
haara hiirest parema kaega.

Aseta oma nimetissdorm

hiire vasakule klahvile.

Aseta keskmine sorm hiire paremale klahvile.

Aseta hiir puhtale alusele.

Sa void asetada hiire lauale,

klaviatuuri korvale.

Hiire void asetada ka hiirematile.
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Juhtmega hiire Uhendamine arvutiga
Vaata juhet, mis tuleb valja

sinu hiirest.

Juhtme uks ots on kinnitatud hiire kulge.

Teine ots on vaba.

Kasuta seda vaba otsa,
et Uhendada hiir arvutiga.
Juhtme otsa Uhendamiseks arvutiga

otsi Ules arvutil asuv ruudu kujuga ava.

Leia ava, mis sama suuruse ja kujuga
nagu juhtme vaba ots.

Selle ava nimi on USB-pesa.

Juhtme vabas otsas on USB-pistik.
Pane USB-pistik USB-pesa sisse.

Sisesta pistik ettevaatlikult.

Kui sisse panemine ei dnnestu,

keera USB-pistik teist pidi ja proovi uuesti.
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Bluetooth uhendusega hiire Uhendamine arvutiga

Uhenda Bluetooth vastuvdtja

oma arvutiga.

Bluetooth vastuvdtja on

hiirest eraldi olev vaike seade.

Bluetooth vastuvdtja Uhendamiseks,
otsi Ules arvutil olev ruudu kujuga ava.

Leia ava, mis on sama suuruse ja kujuga

nagu sinu Bluetooth vastuvdtja.

Seejarel lUlita hiir sisse.
Selleks kasuta hiire all asuvat nuppu.

Nuud on hiir valmis kasutamiseks.

Kui hiir ei to0ta, siis jargi hiire kasutamise juhised.

Need leiad pakendist, milles hiir oli.
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Hiire kasutamine

Hiirega saad liigutada kursorit.
Kursor on nahtav ja liikkuv tahis,

mis naeb valja nagu nool.

Kursor on nahtav sinu arvuti ekraanil.

Kursori liigutamiseks ekraanil,
hoia hiirt parema kaega.

Liiguta hiirt pinnal, millel hiir asub.

Klépsa uhe korra hiire vasakul klahvil,
et midagi valida voi avada menud.

Tee topeltkldps hiire vasaku klahviga,
et avada faile ja kaustu.

Topeltklopsu tegemiseks vajuta kiiresti
kaks korda jarjest hiire vasakut klahvi.
Kldpsa Uhe korra hiire paremal klahvil,
et ilmuks nimekiri sellest,

mida saad teha valitud faili voi kaustaga.
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Hiire keskel asub ratas.

Seda saad kerida sérmega Uules ja alla.

Nii tehes saad hiirega kerida

ules ja alla avatud lehte vdi menuud
Millegi liilgutamiseks, aseta sellele kursor.
Seejarel hoia napuga all vasakut klahvi

ja vii soovitud asi uude asukohta.

Kui oled valmis, vabasta vasak klahv.

Nii saad liigutada pilte, ikoone ja muud.

Puuteplaadi kasutamine
|gal sulearvutil on puuteplaat.
Puuteplaat on ristkuliku kujuga seade,

millel on eriline pind.

Puuteplaat asub klaviatuurist allpool
Puuteplaadiga saad teha samu tegevusi

nagu arvutihiirega.

Puuteplaadiga saad liigutada kursorit. k

Kursor on nahtav ja liikuv tahis,

mis naeb valja nagu nool.
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Kursor asub sinu arvuti ekraanil.
Libista puuteplaadil oma sérmi,

et liigutada kursorit.

Puuteplaadil on parem ja vasak nupp.
Nendel nuppudel on samad ulesanded

nagu sinu arvuti hiire klahvidel.

Moned puuteplaadid on ilma nuppudeta.

Kui sinu puuteplaadil pole nuppe,
kldpsa puuteplaadi alumist paremat nurka.
Nii saad seda kasutada

kui hiire paremat klahvi.

Klopsa puuteplaadi alumist vasakut nurka.
Nii saad seda kasutada
kui hiire vasakut klahvi.
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Klaviatuuri kasutamine

Arvuti klaviatuur on seade, ~—
= L.lzlzl.] El=l= R EEE]

mis on taidetud klahvidega. ETFITIFrPrELA |Ssak

o e
OED OO Caa

Lauaarvutite puhul

on klaviatuur eraldi seade.

Sulearvutite puhul

asub klaviatuur ekraanist all.

Klaviatuuri saad kasutada
programmides teksti kirjutamiseks

ja internetis otsingute tegemiseks.

Teksti kirjutamiseks

B ‘F1IF2IF3IF4I lFSIFGIWIF&I IFSIF‘IOIF“IHZI : : : ’

EI 3 3 A 5 £ U2 (S8 U0 0 0 X [t
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[ conc | Foo foasd |
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vajuta tahtedega klahve.
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Sonadele Vahe Jatmlseks E IF|IF2IF3IF4I |F5IFEIF7IFBI IFQIF1OIF1IIF12I : : t
L LEEEEFELETT T ELL
. B . ,.:-;QWEGRTYU'OPQI'!’” mm,w‘ Zeg;r+
kasuta tahiku klahvi. EFFPFFFFFERLIL [
P Tat FOmE CoD EEa |
Tuhiku nupp on pikk klahv klaviatuuri alumises osas.
Suurte tahtedega kirjutamiseks ~?
B lF1lF2[F3[F4I [FleelFllFal lFQIFIDIFH]Fﬂl Bg Lo
vajuta samal ajal korraga e e
';ASDGFGHJKLSZI'EI wém;;;ﬁ
. R . . & S ) G 0 o B i 1 (53 Gl 28
klahvi Shift ja tahe klahvi. =T: 1. SOEE C0D aEsN
Terve teksti kirjutamiseks
B ‘F1IF2IF3IF4I IFSIFGIFIIFSI IFQIHOIFHIHZI .
(0 50 5 A 5 3 2 O O O T EL
Suurte tahtedega [ e EEH e
s o ] 0 ) 0 0 ) ) i t LI
. .. 3G CGECEGE GO e )
vajuta Uhe korra Caps Lock e ——

ja siis kirjuta tahed.

Uuesti vaikeste tahtede kasutamiseks vajuta jalle klahvi Caps Lock.

s

Tahtede kustutamiseks

vajuta noolega kustutusklahvi. E aaaaaazmm 5
| Al e r—)
— L

Selle klahvi nimi on Backspace.
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Numbrite kirjutamiseks
J E IFIlFZIF:‘IF‘I |F5IF6IF7IFBI IFQIFWIFM‘HZI ls"'I;:'I':'_I

'L EEEREERELE i R () I 4 W
kasuta numbriklahvistikku. | E——— L‘i;f;ﬁ;“‘ e
—— e e N e
Numbriklahvistik asub klaviatuurist vasakul.
Kui numbriklahvistik ei to6ta, - Booojozos -
llé%i?%éé&o’ < [t Meslh |-
siis vajuta klahvi Num Lock. B ;f;,;‘ | B
Selle klahvi nimi voib olla ka
Bloc Num.
Seejarel vajuta jalle numbriklahvistikul numbreid.
Num Lock klahv lukustab numbriklahvistiku.
See klahv samuti teeb numbriklahvistiku lukust lahti.
Numbreid saad kirjutada ka siis, SRR EEEE P e
L EEEEECEREFTT 1 FEH ELL
kui kasutad numbritega klahve, Sesaasaasaresill S@s
mis asuvad klaviatuuri ulaosas.
Kui s o to6t o
u' See V”S el OO a’ B IF1IF2IF3IF4I Isslrelnlrsl Irslnolnlszl AN
UL EEERDEERE i B 5 S0 1
siis vajuta korraga klahvi Alt Gr | EFFFFEFIrreiel | FrE
e o e S e 0 i SaES
o | & | CECECE SO S

ja soovitud numbri klahvi.

Alt Gr klahv asub klaviatuuri all osas, tuhiku nupust paremal pool.
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Osad klahvid on kahe margiga.
Need margid asuvad uUksteise kohal.
Alumise margi kasutamiseks,

pead seda klahvi lihtsalt vajutama.
Ulemise margi kasutamiseks,

pead korraga vajutama klahvi Shift

ja soovitud margiga klahvi.

" 4 Shift
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