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Arvuti ja IKT kasutamise alused

Toolaud: failide ligutamine,

kaustade loomine ja kustutamine

Uus kaust




Sissejuhatus

See brosuur, mida sa loed,

on osa brosuuride sarjast.

Brosuuride sari 6petab,

kuidas kasutada arvutit ja internetti.

Brosudrid on kirjutatud

lihtsalt loetavas ja arusaadavas keeles.

|lga brosSuur on erineva teema kohta.




Brosuuride sarja koik teemad:

1. Arvuti sisse ja valja lulitamine

- Hiir ja klaviatuur

2. Toolaud: failide liigutamine,

kaustade loomine ja kustutamine

3. Juurdepaasetavuse tooriistad

- Klaviatuuri kiirkasklused

4. Malupulk

5. Microsoft Word

6. Videoredaktor

7. Ohutus internetis

Uus kaust




8. Google Chrome

9. Google Maps

10. YouTube

11. Gmail

12. Facebook ja Messenger

13. PixIr X

14. Curriculum Vitae Europass

europass



Brosuuride sarja on kirjutanud eksperdid
7-st organisatsioonist.

Need 7 organisatsiooni on:

Associazione Uniamoci Onlus Itaaliast

Asociacija "Aktyvus Jaunimas"

Leedust

Centro Social e Paroquial Santos Martires

Portugalist

Tallinna Tugikeskus Juks Eestist

IES El Greco Hispaaniast

Towarzystwo Wspierania Inicjatyw

Spolecznych Alpi Poolast

Universita Degli Studi Di Catania Itaaliast
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Projekti kohta leiad rohkem lintsat ja arusaadavat infot
sellelt veebilehelt:

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Brosuuride sari on loodud

o Rl Frasmus+
Erasmus+ projekti tulemusel.

Selle Erasmus+ projekti nimi on

Accessible Information Material.

SONAVARA

Erasmus+ on Euroopa Liidu programm, '
Kl Frasmus+

mis rahastab erinevaid projekte.


https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Toolaud: failide liigutamine, kaustade loomine ja kustutamine

Sissejuhatus

Toolaud on esimene asi,

mida naed ekraanil, kui avad oma arvuti.

Toolaual on nahtavad taustapilt, erinevad ikoonid ja tegumiriba.

Taustapilt
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Mis on kaust?

Kaust on koht arvutis, mis on méeldud failide hoidmiseks. =,

Failid véivad olla naiteks tekstidokumendid, pildid v6i muusika.

Kaustas saad hoida koos mitmeid sarnaseid faile.



Naiteks void luua kausta, et hoida uhes kohas koos
oma fotosid voi muusikat.

Moned naited kaustadest:

oA

Minu pildid: Jaaskulptu... Pythoni
kodutood

Kausta loomine

1. Vii kursor tuhjale kohale oma toolaual.

SkypelTele2 Mobile
PERE

artner

0:16.
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2. Kldpsa todlaual hiire parema klahviga. Avaneb menada.

Vaade
Sortimisalus

Vérskenda

Kleehi
Kleebi otsetee

Vidta tagasi: Nimeta Grmber Ctrl+Z

Uus >

1 Kuvasitted
K lsikupdrasta

3. Kldpsa hiire vasaku klahviga menuds real Uus.

Avaneb uus menuu.

Vaade
Sortimisalus

Varskenda

Kleebi
Kleebi otsetee
V6ta tagasi: Nimeta imber Ctrl+Z

Uus [\ > Kaust
1 Kuvasatted 2\ & Otsetee
&2 Isikuparasta @ Rasterpilt

OpenDocument-joonistus
@ OpenDocument-esitlus
OpenDocument-arvutustabel
% OpenDocument-tekst
[ ] Rich Text Document
% Tekstidokument

Q Tihendatud (zip) kaust




4. Liigu kursoriga paremale, uuele iimunud menudule.
Klopsa hiire vasaku klahviga real Kaust.
Vaade

Sortimisalus

Varskenda

Kleebi

Kleebi otsetee

Vota tagasi: Nimeta amber Ctrl+Z

Uus > Kaust %
1 Kuvasatted #| Otsetee

& Isikuparasta @ Rasterpilt

|z] OpenDocument-joonistus
OpenDocument-esitlus
OpenDocument-arvutustabel
[2) OpenDocument-tekst

[ ] Rich Text Document

% Tekstidokument

£ Tihendatud (zip) kaust

5. Nuud on sul olemas uus kaust.
Pane kaustale ka nimi.

Selle saad kirjutada kausta all asuvasse kasti.
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6. Hea nimi on luhike ja jaab hasti meelde.

Nime salvestamiseks vajuta klaviatuuril klahvi Enter.

Pythoni
kodutood k

Kausta kustutamine
1. Vii kursor selle kausta peale, mida tahad kustutada.

D

Pythor,
kodutood
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2. Kldpsa kaustal, kasuta selleks oma hiire paremat klahvi.

Avaneb menuu.

Ava

Kinnita kiirpdasuribale
E Otsi rakendusega Microsoft Defender...

Anna juurdepdas

Taasta eelmised versioonid
@ Bitcasa

Kaasa teeki

Kinnita avakuvale

Scan selected files with Avira

Saada:

Laika

Kopeeri

Loo otsetee
Kustuta
MNimeta Gmber

Atribuudid

3. Klépsa Kustuta, kasuta selleks hiire vasakut klahvi.

Ava
Kinnita kiirpadsuribale
Otsi rakendusega Microsoft Defender...

Anna juurdepdds

Taasta eelmised versiconid
. Bitcasa

Kaasa teeki

Kinnita avakuvale

Scan selected files with Avira

Kopeeri

Loo otsetee

Kustuta
Nimeta Gmber

Atribuudid
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Moned arvutid kusivad ule, kas soovid kausta kustutada.
Sellisel juhul ilmub ekraanile aken, mis kusib sinu kinnitust.

Kldpsa hiire vasaku klahviga nupul Jah.

Kustuta kaust

-~ Kas soovite selle kausta kindlasti priigikasti t6sta?

Kustutamine
Loomiskuupdev: 05.03.2021 10:26

Failide liigutamine

1. Vali fail, mida soovid liigutada.
Selleks kldpsa failil hiire vasaku klahviga
ning lohista see fail uude asukohta.

Faili void lohistada ka kausta.

Pythoni
kodutood

Pythoni
kodutood

By

ﬁ pytha.

&
k pythonl

python’
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Sellel ajal, kui lohistad faili uude asukohta,

pead hoidma hiire klahvi kogu aeg sérmega all.

Pythoni

E:\ kodutood

pythaon’

pythonl
2. Vabasta sorm hiire vasakult klahvilt alles siis,
kui fail on soovitud asukohas.

- Kui soovid faili liigutada kausta,

vabasta sorm klahvilt alles siis, kui fail on kausta kohal.

a
ythoni

F"_'r"th’ik Teisalda Pythoni kedutéad

14



Kaustade avamine ja sulgemine

Kausta avamine
Kausta avamiseks pead tegema

soovitud kausta peal hiire vasaku klahviga topeltkldpsu.

NUUd on su soovitud kaust avatud.

| = | Pythoni kodutadd
Avaleht Jagamine Vaade
J I 0 .
= 5 Vali kdik
* r:l = « Teisalda asukohta X Kustuta ~ % = Ha el
= e - r -5 Ara vali midagi
EEPééravallk

Ldikelaud Korraldamine Uus Avamine Valimine

Kinnita Kopeeri Kleebi - | Kopeeri asukohta _I| Nimeta Omber Uus Atribuudid -
kiirpddsuribale IB kaust hd £
e » Pythoni kodutéad v D 2 Otsi kohast Pythoni kodutsad  $ald

& OneDrive €2 Mimi Muutmiskuupéev Tidp Maht

hon1 15.11.2020 21:01 Python Fil
! See arvuti & python ython File

_J 3D-objektid

& Allalaaditud faili

Dokumendid %
b Muusika

=] Pildid

I Toslaud

B videod
‘i Kohalik ketas (C:

v

1 dksus
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Kausta sulgemine

Kausta sulgemiseks pead hiire vasaku klahviga

kldpsama nupul X -

See asub akna Ulemises paremas nurgas.

Avaleht

Jagamine Vaade

: @ Vali kdik
u o Teisalda asukohta ¥ Kustuta - % Ha "a Hel
n = 10 Ara vali midagi
Kinnita Kopeeri Kleebi _ Kopeeri asukohta Mimeta Gmber Uus Atribuudid . )
Kiirpagsuribale [z - kaust - £ DD Paora valik

Léikelaud Korraldamine Uus Avamine Valimine

—

1 » Pythoni kodutaad v | O & Otsi kohast Pythoni kedutdad

@ OneDrive ~ Mirmi Muutmiskuupdey Tadp Maht

# pythonl 13.11.2020 21:01 Python File 1kB
E See arvuti & Pyt -

_J 3D-objektid

& Allalaaditud faili
Dokumendid
J! Muusika

[&] Pildid

B Toalaud

B videod

i Kohalik ketas (C:

1 dksus
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Arvuti ja IKT kasutamise alused

Lihtsas keeles teksti autorid: Eleonora Di Liberto, Catia Bréco, Julian
Antonio Diaz-Toledo Gémez, M? Sagrario Lopez Sanchez, M? Rosa
Sanchez Lépez Guerrero, Veronika Juknevigiené, Zivilé Paulauskaité,
Roberta Piazza, Valentina Perciavalle, Simona Rizzari, Anna

Krasnowska, Malle Oberpal, Kaja Vaabel.

Kujundajad: Martina Di Liberto, Sandra Belchior, Julian Antonio Diaz-
Toledo Gémez, Tomas Karnecki, Simona Rizzari, Piotr Grzegorz

Bendiuk, Malle Oberpal, Kaja Vaabel.

Selle lihtsalt loetava teksti kontroll-lugemise tegi: M. Kumpas.

Sissejuhatuse illustratsioonid https://pixabay.com/it/

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com

et Kaasrahastas
LN ELroopa L|Ldu programm
S ,Erasmus+

"Euroopa Komisjoni toetus kaesoleva valjaande koostamisele

ei tahenda valjaandes esitatud sisu kinnitamist.

Valjaandes esitatud sisu peegeldab vaid autorite seisukohti.

Euroopa Komisjon ei vastuta selles sisalduva teabe kasutamise eest."



https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

