Arvuti ja IKT kasutamise alused

Malupulk
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Sissejuhatus

See brosuur, mida sa loed,

on osa brosuuride sarjast.

Brosuuride sari 6petab,

kuidas kasutada arvutit ja internetti.

Brosuurid on kirjutatud

lihtsalt loetavas ja arusaadavas keeles.

lga broSuur on erineva teema kohta.




Brosuuride sarja koik teemad:

1. Arvuti sisse ja valja lulitamine

- Hiir ja klaviatuur

2. Toolaud: failide liigutamine,

kaustade loomine ja kustutamine Ulekatet

3. Juurdepaasetavuse tooriistad

- Klaviatuuri kiirkasklused

4. Méalupulk

5. Microsoft Word

6. Videoredaktor

7. Ohutus internetis
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8. Google Chrome

9. Google Maps

10. YouTube

11. Gmail

12. Facebook ja Messenger

13. PixIr X

14. Curriculum Vitae Europass

europass



Brosuuride sarja on kirjutanud eksperdid
7-st organisatsioonist.

Need 7 organisatsiooni on:

Associazione Uniamoci Onlus ltaaliast

Asociacija "Aktyvus Jaunimas"

Leedust

Centro Social e Paroquial Santos Martires

Portugalist

Tallinna Tugikeskus Juks Eestist

IES El Greco Hispaaniast

Towarzystwo Wspierania Inicjatyw

Spolecznych Alpi Poolast

Universita Degli Studi Di Catania Itaaliast

[E02] ASSOCIAZIONE
UNIAMOCI ONLUS

% active

g youth
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rlires

cenfro  socidl  paroquia

[ ]
TUGIKESKUS
JUKS
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I.E.S. EL GRECO

-
a‘ \ SPOLECZNE INNOWACJE
SOCIAL INNOVATIONS




Projekti kohta leiad rohkem lintsalt loetavat ja arusaadavat infot
sellelt veebilehelt:

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Brosuuride sari on loodud

o Rl Frasmus+
Erasmus+ projekti tulemusel.

Selle Erasmus+ projekti nimi on

Accessible Information Material.

SONAVARA

Erasmus+ on Euroopa Liidu programm, i,
Kl Frasmus+

mis rahastab erinevaid projekte.



Malupulk

Sissejuhatus

Malupulk on seade, kuhu saad salvestada oma faile.

Need voivad olla naiteks toodokumendid, videod voi fotod.

Malupulk on kasulik, sest sellega saad

votta failid Uhest arvutist

ja kasutada neid faile seejarel teises arvutis.
Malupulki on erinevate varvide ja kujudega.

Neil kdigil on USB-pistik.

Malupulk on tavaliselt selline:

USB-pistik

USB-pistikul on vaike kandiline ots,

mille abil saad malupulga Uhendada arvutiga.



Malupulga kasutamine
- Otsi oma arvutist ava, mida nimetakse ka USB-pesaks.
USB-pesa on sama suuruse ja kujuga,

kui sinu malupulga USB-pistik.

T

USB-pesa Malupulk

- Sisesta malupulga USB-pistik

arvuti USB-pessa.

Kui malupulk ei hakka toole,

keera USB-pistik teist pidi ja proovi uuesti.
Kui malupulgal on LED tuli, siis laheb see pblema.
See naitab, et malupulk on kasutamiseks valmis.
Kui arvuti tuvastab uue draivi,

avaneb aken malupulga sisuga.

Draiv on arvuti seade, millele on salvestatud erinevad andmed.



Malupulga avamine

Malupulga avamiseks klépsa kollasel failihalduri ikoonil. E

See asub ekraani all, tegumireal.

- Avaneb aken.
Akna vasakul kuljel naed nimekirja
sinu arvutis hiljuti kasutatud kaustadest

ning arvutiga Uhendatud seadmetest ja draividest.

Otsi nimekirjast See arvuti. | > ™ Seeat

J0 s
Kl - e °
« > 4 B> Seearvuti v L Otsi kohast See anu
A
Kaustad (7)
# Kirpassuriba
B Tslaud 3D-objektid Allalaaditud failid My Documents j My Music
¥ Allalaaditud f: |
£| My Documen My Pictures My Videos Tdlaud
&= My Pictures - g -
3 Ligipddsetavus B+ seadmed ja draivid (2)
13- Podr X (C) Windows (D) USB-draiv
Jaaskulptuurid m |

Pildid

OneDrive

2 See arvuti
¥ 3D-cbjektid

¥ Allalaaditud failic
| My Documents
B My Music

&=/ My Pictures

B My Videos

I Toslaud

£ (C) Windows

- (D) USB-draiv

- (D) USB-draiv
Dokumendid o,

9 Uksust




- Klépsa nupul See arvuti ja seejarel akna pohialal,

oma malupulga nimel.

Malupulga nimi vaib olla naiteks Verbatim, Kingston, SanDisk
vOi ka USB-draiv.

Teine voimalus: Nupu See arvuti all on kirjas draivide nimed.
Otsi sellest nimekirjast tles oma malupulga nimi ja klopsa sellel.

Malupulga sisu ilmub akna po6hialale.

~ V] = Haldamine

Avaleht Jagamine Vaade Draivitéériistad

&« v e Seearvuti > (D:) USB-draiv
~
# Kiirpadsuriba
I Ts6slaud
& Allalaaditud fi
= My Documen

Nimi Muutmiskuupgev Tatp Maht

Dokumendid 02.05.2021 11:54 Failikaust
Jadskulptuurid 12.04.2021 18:52 Failikaust

= My Pictures
3 Ligipdasetavus
4. Mélupulk
Pildid
Pildid . .
" Malupulga sisu

OneDrive

W See arvuti
J 3D-objektid
& Allalaaditud failic
|5 My Documents
J5 My Music
= My Pictures
E My Videos
I Toslaud
. (C) Windows
. (D:) USB-draiv

(D ISR Araiv
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Failide salvestamine arvutist malupulgale
Kdigepealt sisesta oma malupulk arvuti USB-pessa.
Failide salvestamiseks malupulgale on mitu varianti.
Variant 1

Kui soovitud fail asub arvuti toolaual,

siis liigu kursoriga failile ja kldpsad hiire paremat klahvi.
Avaneb menud.

- Liigu kursoriga menuus reale Saada.

Avaneb uus menuu valikutega.

- Kldpsa oma malupulga nimel.

Fail salvestatakse automaatselt malupulgale.

Ava
Redigeeri
Uus
1 Prindi
\ 6 Jaga Skype'is
Q Jaga Skype'is
7-Zip
CRC SHA
i Allkirjasta digitaalselt
"‘: -{", [ Kriipteeri
7

Advanced options

|Q Anna iihiskasutusse

Ava programmiga...

Anna juurdepéas

Taasta eelmised versioonid

Saada:

>I 9 Bluetooth-seade

Loika

Kopeeri

Loo otsetee
Kustuta

Nimeta Gmber

=L Dokumendid
=/ Faksi adressaat
" Meili adressaadile
i Tihendatud (zip) kaust

B Toslauale (loo otsetee)

I ~- (D:) USB-draiv

Atribuudid
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Kui fail asub mdnes kaustas nagu naiteks Allalaadimised,
Dokumendid véi Pildid,

kldpsa ekraani all tegumireal asuval failihalduri ikoonil. Q
Avaneb aken.

- Akna Vasakul poolel on kaustade nimekiri.

Kldpsa kaustal, kuhu fail on salvestatud.

- Liigu kursoriga failile ja klépsa sellel hiire parema klahviga.
Avaneb menud.

- Liigu kursoriga menuus reale Saada.

Avaneb uus menuu valikutega.

- Kldpsa oma malupulga nimel.

Fail salvestub automaatselt malupulgale.

e | [ = Haldamine
Avaleht Jagamine Vaade Draivitédriistad
&« v N oo » Seearvuti » (D:) USB-draiv
~
3 Kiirpaasuriba : ]
I Toslaud @ﬁ
¥ Allalaaditud f: A
= My Documen -
Dokumendid Jaaskulptuurid Téhtis
= My Pictures dokument.docx
3 Ligipdésetavus
4. Mélupulk
Pildid
Pildid

Fia YR . SR
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Variant 2

Liigu kursoriga failile, mida soovid salvestada malupulgale.
Kldpsa hiire paremat klahvi ja vali kas Kopeeri voi Loika.

- Kui kldpsad nupul Kopeeri, jaab algne fail arvutisse alles.
Malupulgale kopeeritakse faili koopia.

- Kui kldpsad nupul Loika, eemaldatakse fail arvutist.

See jaab alles ainult sinu malupulgale.

Ava
Redigeeri
Uus
Prindi
(5 Jaga Skype'is
(5 Jaga Skype'is
7-Zip >
CRC SHA >
> Allkirjasta digitaalselt
Kriipteeri

© Scan with ESET Endpoint Antivirus
Advanced options >

& Anna thiskasutusse

Ava programmiga...

Anna juurdepdés >

Taasta eelmised versioonid

Saada: >

L&ika

Kopeeri

Loo otsetee
Kustuta

Nimeta imber

Atribuudid

- Parast nupul Kopeeri voi Loika kldpsamist,

pead avama oma malupulga.

13



Avamiseks kldpsa ekraani tooriistareal olevale

failihalduri ikoonile. Q

Avaneb aken.

- Otsi nimekirjast Ules See arvuti.

Nimekiri asub akna vasakus servas.

- Otsi Ules oma malupulga nimi ja kldpsa sellel.
Malupulga nime leiad See arvuti all olevatest valikutest.

Malupulga sisu naidatakse akna pdhialal.

- Vii kursor akna tuhjale valgele alale.

- KIdpsa hiire paremat klahvi.
Avaneb menuu valikutega.

- Klépsa nupul Kleebi.

- ® - Haldamine (D:) USB-draiv
Avaleht Jagamine Vaade Draivitboriistad
~ v T« » Seearvuti > (D:) USB-draiv
A

3t Kiirpaasuriba

I Toslaud @

4 Allalaaditud f:

|5 My Documen

Dokumendid Ja&skulptuurid

&=/ My Pictures

3 Ligipadsetavus

Vaade
Sortimisalus
Riihmitusalus

Vérskenda

N

Kohanda seda kausta...

4. Méalupulk
Pildid Kleebi
Pildid Kleebi otsetee
OneDrive Anna juurdepads
Uus
A See arvuti
J 3D-objektid Atribuudid

¥ Allalaaditud failic
5| My Documents
l» My Music
= My Pictures

m LV WRVAE)
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Variant 3
- Klépsa fallil, mille soovid salvestada malupulgale.

- Kui soovid faili kopeerida, vajuta klaviatuuril

korraga klahve Ctrl ja C. |“"" |+ | ¢

- Faili kopeerimisel jaab see alles arvutisse ja on ka malupulgal.

- Faili I16ikamiseks vajuta klaviatuuril korraga

klahve Ctrl ja X. cul 1+ x

Faili Idikamisel jaab fail alles ainult malupulgale.

- Faili malupulgale kleepimiseks pead avama malupulga.

- Selleks kldpsa arvutiekraani tegumireal failihalduri ikoonil.

Avaneb aken.

- Otsi akna vasakus servas olevast nimekirjast Ules See arvuti.
Otsi Ules oma malupulga nimi ja kldpsa sellel.

Malupulga sisu naidatakse akna pohialal.

- Klépsa aknas tuhjale kohale.

- Faili kopeerimiseks vajuta oma klaviatuuril korraga

nuppe CtrljaVv | | +] v

Aknasse ilmub faili ikoon.
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Variant 4
- Ava malupulk ja minimeeri selle aken.

- Akna minimeerimiseks kldpsa akna uleval paremas nurgas

olevat sumbolit Minimeeri. | —

- Klépsa hiire vasaku klahviga failil,

mille soovid salvestada oma malupulgale.

Klahvi all hoides liigu kursoriga failihalduri ikoonile. E
Avaneb aken sinu malupulga sisuga.
- Vii fail akna tuhjale alale ja vabasta hiire klahv.

Fail kopeeritakse sinu malupulgale.

~l &= Haldamine (D) USB-draiv - O X

Avaleht Jagamine Vaade Draivitéériistad o
« v 1 wo *» (D) USB-draiv v O £ Otsi kohast (D:) USB-draiv

5 Kiirpaasuriba

I To6laud @ !

4 Allalaaditud failic m

[ My Documents =+ Kopeeri (D:) USB-draiv

Dokumendid Jaaskulptuurid I
= My Pictures

3 Ligipaasetavus ja
4. Méalupulk
Pildid

pildid Faili kOpeerimisekS méIUDUIgale
OneDrive

vabasta hiire klahv

= (D) USB-draiv

Dol

16



Failide iumber tostmine malupulgalt arvutisse
Protsess on sama, mis failide malupulgale salvestamisel.
- Ava malupulk nagu eelnevalt kirjeldatud.

- Kopeeri vai I6ika fail, mida soovid Umber tésta.

gamin
« T - > (D)USB-d 3]
# Kiirpassuriba 1 Ava
I T8slaud l’;‘} Redigeeri
& Allalaaditud failic \_) Uus
. Prindi
i My Documen ts
e pict Dokumendid Jasskulptuurid Tahtis © Jaga Skype'is
= ures
ths dokumentdoc € Jaga Skype'is
3 Ligipddsetavus ja 7-7ip >
4. Malupulk CRC SHA >
Pildid D Allkirjasta digitaalselt
Pildid [iD Kriipteeri
OneDrive ®  Scan with ESET Endpoint Antivirus
Advanced options >
| See arvuti
& Anna dhiskasutusse
~ (D) USB-draiv
Ava programmiga..
Dokumendid S
Saada:
Jaaskulptuurid
| & vork Laika
Vi
o [ fopem ]
Loo otsetee
‘ Kustuta
i Nimeta omber
| 3aksust  Valitud on 1 tksus, 0 bait() Atribuudid =

- Mine arvuti todlauale voi ava kaust, kuhu soovid faili tdsta.
- Klopsa hiire parema klahviga kohas,

kuhu soovid faili kleepida.

Vaade

Sortimisalus

= KI eeb | fa” . Vérskenda

Kleebi

Kleebi otsetee

V&ta tagasi: Kopeeri Ctrl+Z

Uus

Q__ Kuvasatted
& sikupérasta
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Malupulgal asuva faili avamine

- Ava malupulk, kasuta selleks failihaldurit. ™

- Otsi Ules avanenud aknast fail, mida soovid avada.

- Vii kursor failile ja tee sellel hiire vasaku klahviga topeltkldps.
Malupulgal asuva faili kustutamine

- Ava malupulk, kasuta selleks failihaldurit. E

- Vii kursor failile ja klépsa sellel hiire parema klahviga.

- Avaneb menud.

Klépsa menuus real Kustuta.

-| M = | (D) USB-draiv

Avaleht Jagamine Vaade
&~ v 1w » (D) USB-draiv
3 Kiirpassuriba -
I T65laud @
& Allalaaditud failic
¥ My Documents
Dokumendid Jaaskulptuurid
&= My Pictures

3 Ligip4dsetavus ja
4. Mélupulk
Pildid
Pildid
OneDrive
W See arvuti
w (D:) USB-draiv
Dokumendid

Jaaskulptuurid

wb verk

3 dksust  Valitud on 1 dksus, 0 bait(i)
n |

I

Tahtis
dokument.dt

v D £ Otsi kohast (D:) USB-di|

Ava
Redigeeri
Uus
Prindi
(S Jaga Skype'is
(S Jaga Skype'is
7-Zip
CRC SHA
Allkirjasta digitaalselt
Kripteeri

® Scan with ESET Endpoint Antivirus

Advanced options

&> Anna thiskasutusse

Ava programmiga...

Saada:

Loika

Kopeeri

Loo otsetee

Kustuta

Nimeta iimber

Atribuudid
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Mitme faili korraga kustutamiseks hoia all klahvi Ctrl ja klopsa
kursoriga failidel, mida soovid kustutada.

- Kldpsa hiire paremat klahvi.

- Avaneb menuu, kldpsa menuus real Kustuta.

[Imus uus aken, et kusida,

kas soovid kindlasti valitud failid jaadavalt kustutada.

- Klépsa Jah, kui oled kindel, et soovid failid kustutada.

Mitme tiksuse kustutamine X

Kas soovite kindlasti need 2 iiksust jaddavalt kustutada?

Jah Ei

Malupulga vormindamine
Vormindamine tahendab kogu malupulga sisu kustutamist

ja malupulga kasutamise alustamist justkui see oleks uus.

Malupulga vormindamise voib olla vajalik,

kui failide kopeerimisel ilmuvad veateated

voi failide kopeerimine votab liiga kaua aega.
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Malupulga vormindamine:

- Ava malupulk, kasuta selleks failihaldurit. E

- Kldpsa akna ulaosas asuval nupul Draivitooriistad.

- Klépsa Vorminda.

Avaneb aken.

- Kldpsa Alusta.

-...ﬂ o

L

BitLocker =~ Optimeeri Puhasta
I

-

Haldamine (D:) USB-draiv

Avaleht Jagamine Vaade | Draivitddriistad |

“Q Eﬂ A viljuta

Vorminda | Automaatesitus

Kustuta see ketas

© Vii kérvetamine |Gpule

Kaitse Haldamine Meediumid
Ketta (D) USB-draiv vorm indamine X
]
Maht:
| (28608 v
| Failististeem
| | FAT32 (vaikesite) v

| Jeotusthiku maht
| | 16 kilobaiti b

Taasta seadme vaikestted

Draivi siit

| Vormindussuvandid

| Kiirvormi indus

s

Avaneb uus aken, mis hoiatab, et vormindamine kustutab

jaadavalt kdik malupulgal olevad failid.

- Klépsa nupul OK.

Protsessi |bppedes avaneb vaike aken.

- Klopsa nupul OK.

- Klépsa Vormingu aknas nuppu Sule.

Ketta () USB-draiv vormindamine

|, HOIATUS. Vormindamine kustutab KOIK kettal olevad andmed.

x

" Selle ketta vormindamiseks kiopsake nupul OK. Lopetamiseks kiapsake nupul LOOBU.

0 Vormindamine on I6pule viidud.

Nuud on su malupulk tihi ja saad seda jalle kasutama hakata.
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Malupulgale uue nime panemine

- Ava malupulk, kasuta selleks failihaldurit.

- Kldpsa See arvuti all olevas nimekirjas
oma malupulgal nimel.

Kasuta selleks hiire paremat klahuvi.

- llmub menud, klépsa real Nimeta iumber.

Malupulga nimi on siniselt esile tostetud.

- Kirjuta uus nimi, kasuta selleks klaviatuuri.

™

- Vajuta klahvi Enter. (J

21

OneDrive

5 See arvuti

= (D) USB-draiv

b Vark

Laienda

Ava uues aknas
Kinnita kiirpaasuribale

Lilita BitLocker sisse

Scan with ESET Endpoint Antivirus

Advanced options

Anna juurdepaés
Ava kandeseadmena
7-Zip

CRC SHA

Kaasa teeki

Kinnita avakuvale
Vorminda...

Viljuta

Loika

Kopeeri

Nimeta timber

— OneDrive

A

% See arvuti

i
b Verk

OneDrive

W See arvuti

| AITA- LEIDA|

¥ Vark




Malupulgalt valjumine ja selle turvaline eemaldamine

Malupulga kaustast valjumiseks, klopsa akna uleval paremas

nurgas oleval nupul

Malupulga turvaline eemaldamine tahendab selle
eemaldamist arvutist, kahjustamata malupulgal olevaid faile.

- Kldpsa tegumirea paremas servas peidetud ikoonide

stimbolil .

- Seejarel kldpsa draivi ohutult

13:10
A btz Q)
% V05 052021 [

eemaldamise sumbolil

=» Ava seadmed ja printerid

~ Vidljuta Ultra
- (D:) AITA- LEIDA

- Kldpsa malupulga nimel,

13:12

N =l

mida soovid eemaldada. EEa

Ekraanile ilmub teade

Riistvara eemaldamine on ohutu.
- Nuud vdid eemaldada malupulga oma arvuti USB-pesast.
Kui sinu malupulgal on LED-tuli,

siis enne eemaldamist veendu, et see on kustunud.
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Rt Kaasrahastas
*;* il Euroopa L|!,du programm
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"Euroopa Komisjoni toetus kaesoleva valjaande koostamisele

ei tahenda valjaandes esitatud sisu kinnitamist.

Valjaandes esitatud sisu peegeldab vaid autorite seisukohti.

Euroopa Komisjon ei vastuta selles sisalduva teabe kasutamise eest."



https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

